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Главному бухгалтеру


В целях определения объёма и этапов аудита бухгалтерской отчетности Вашей компании, просим Вас предоставить информацию для нашей компании по следующим пунктам:

	ИНФОРМАЦИОННЫЙ ЛИСТ
	
	D3.4



	АУДИРУЕМАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ:

ЗАКАЗЧИК АУДИТА: 

	ПЕРИОД: 

(дата окончания проверяемого периода)




Какие стандарты бухгалтерского учета должны применяться для выполнения аудиторского задания (международные - МСФО, национальные – РБ, другие – указать)? 


Вид аудита (обязательный, инициативный) ______________________________________________

(если инициативный – укажите цель)

1. РЕКВИЗИТЫ ОРГАНИЗАЦИИ

	1
	Полное наименование субъекта и организационно-правовая форма (ОАО, ЗАО, ООО и т.п.) согласно устава организации
	

	2
	Юридический адрес
	

	3
	Почтовый адрес
	

	4
	Банковские реквизиты (номер счета, название обслуживающего банка, МФО)
	

	5
	УНП
	

	6
	Котируются ли на бирже акции или долговые ценные бумаги организации 
	


(укажите биржу и вид ЦБ)

	7
	Относится ли организация к общественно значимой (ст.1 Закона №57-З)
	




2. ОТВЕТСТВЕННЫЕ ЛИЦА

	1
	ФИО директора /генерального директора/  (полностью) и контактный телефон
	

	2
	ФИО заместителей директора (полностью) их контактные телефоны
	

	3
	ФИО и должность лица, отвечающего за корпоративное управление, которое несет ответственность за надзор за подготовкой бух. (фин.) отчетности
	

	4
	ФИО главного бухгалтера (полностью) и контактный телефон
	

	5
	ФИО заместителей главного бухгалтера, их контактные телефоны
	

	6
	ФИО контактного лица, отвечающего за взаимодействие с аудиторами
	

	7
	ФИО, адрес нахождения, контактные телефоны представителя собственников (председателя совета директоров, наблюдательного совета и т.п.)
	

	8
	Вышестоящий орган (ведомственная подчиненность), 
	

	9
	Материнская компания. Укажите в какой стране зарегистрирована главная материнская компания
	

	10
	Происходила ли в проверяемом периоде смена руководства (директора, главного бухгалтера, заместителей)
	

	11
	
	





СОБСТВЕННИКИ (АКЦИОНЕРЫ) ОРГАНИЗАЦИИ

Основные собственники (акционеры):

	Ф.И.О./наименование организации
	Участие в деятельности предприятия
Да / Нет
	Доля в собственности (%) на момент на конец регистрации проверяемого  периода

	_______________________________________________
	__________________
	______________
	______________

	_______________________________________________
	__________________
	______________
	______________

	_______________________________________________
	__________________
	______________
	______________

	_______________________________________________
	__________________
	______________
	______________

	_______________________________________________
	__________________
	______________
	______________

	_______________________________________________
	__________________
	______________
	______________

	_______________________________________________
	__________________
	______________
	______________

	_______________________________________________
	__________________
	______________
	______________




Представителем собственника (в целях направления сведений собственнику по результатам аудита в соответствии со статьей 10 Закона Республики Беларусь «Об аудиторской деятельности») является (должность, ФИО, адрес):









3. ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ ОБ АУДИРУЕМОЙ ОРГАНИЗАЦИИ

Территория осуществления деятельности: ________________

Отрасль: _______________________


	1
	Наличие обособленных структурных подразделений, филиалов, представительств (при наличии указать наименование, основные виды деятельности, количество сотрудников, имеется ли в филиалах и подразделениях собственный УНН, расчетный счет, обособленный баланс)

	
	Наименование 
	Имеется ли собственный (да/нет)
	Основные виды деятельности
	Количество сотрудников

	
	
	УНН
	Расч. счет
	Баланс
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	2
	Дочерние и/или зависимые организации, совместные предприятия (при наличии указать наименование и страну нахождения)
	

	2а
	Не происходило ли в недавнее время и (или) не планируется ли слияние организации с другой компанией, приобретение других компаний, ликвидация, продажа и иное
	

	3
	Основные виды деятельности организации
 
	

	4
	Осуществление лицензируемых видов деятельности (указать)
	

	5
	Номенклатура основной выпускаемой продукции, виды выполняемых работ, оказываемых услуг

	

	6
	Осуществление внешнеэкономической деятельности (по данным за проверяемый период)
	Вид операций
	Уд.вес в общем объеме 
	Основные страны

	
	
	Экспорт
	
	

	
	
	Импорт
	
	

	7
	Осуществление операций с ценными бумагами
	Вид ЦБ и операций
	


	
	
	в том числе в валюте
	


	8
	Расчеты: применяются ли такие формы расчетов, указать удельный вес соответствующих расчетов в общем объеме поставок/отгрузок
	расчеты с переменой лиц в обязательстве
	

	
	
	зачеты встречных однородных требований
	

	
	
	вексельные расчеты
	

	
	
	Факторинг
	

	
	
	или иные
	

	9
	Среднесписочная численность сотрудников
	Всего
	

	
	
	Администрация 
	

	
	
	Бухгалтерия
	

	10
	Системы оплаты труда персонала
	

	11
	Заключает ли организация договора аренды и лизинга в качестве арендатора (лизингополучателя)
	Количество договоров аренды и лизинга, всего
	

	
	
	в том числе договоров с арендодателями (лизингодателями) нерезидентами
	

	12
	Заключает ли организация договора аренды и лизинга в качестве арендодателя (лизингодателя)
	Количество договоров аренды и лизинга, всего
	

	
	
	в том числе договоров с арендодателями (лизингодателями) нерезидентами
	

	13
	Утверждена ли в организации учетная политика (укажите дату утверждения)
	

	14
	Наличие объектов строительства, реконструкции (модернизации)
	
	

	15
	Особенности ценообразования (имеются ли ограничения уровня рентабельности, формирования цены и др.)
	

	16
	Программа, используемая для ведения бухгалтерского учета
	

	17
	По каким ставкам уплачивается налог на добавленную стоимость, существуют ли операции, освобождаемые от налога на добавленную стоимость
	

	18
	Какими льготами по налогообложению пользуется организация
	

	19
	Организована ли в организации система внутреннего контроля (службы внутреннего аудита и т.п.)
	

	20
	Заключение по результатам предыдущей аудиторской проверки и выраженное мнение
	Наименование предыдущего аудитора
	

	
	
	до настоящего момента аудиторские проверки не проводились
	

	
	
	безусловно положительное
	

	
	
	с оговоркой
	

	
	
	отрицательное
	

	
	
	отказ от мнения
	

	21
	Оказывались ли услуги обслуживающими организациями
	по ведению бух.учета и составлению отчетности
	

	
	
	юридические услуги
	

	
	
	услуги по управлению
	

	22
	Проводились ли проверки/ ревизии финансово-хозяйственной деятельности, налоговые проверки (указать период и основные результаты проведения этих проверок)
	

	23
	Как часто проводится инвентаризация активов и обязательств
	

	
	Когда была проведена последняя инвентаризация
	
	

	
	Не возражает ли руководство организации от присутствия аудиторов при проведении годовой инвентаризации существенных запасов? Укажите планируемые сроки проведения годовой инвентаризации ТМЦ
	
	

	24
	Цели проверки и общие пожелания заказчика аудита
	

	25
	Предпочтительные сроки работы заказчика аудита
	с “___”___________  ______ г. по “___”___________  ______ г.





4. ОТЧЕТНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ ОРГАНИЗАЦИИ

(используются для определения уровня существенности на этапе планирования аудиторской проверки)

	Показатели
	№ формы
	Код строки
	Отчетный период (_____)
на ___________
(в валюте отчетности)
	Предыдущий период
на ___________
(в валюте отчетности)
	Предыдущий год
на 31.12._____
(в валюте отчетности)

	1
	Прибыль до налогообложения 
(ф.2 стр.150)
	
	
	
	
	

	2
	Выручка 
(ф.2 стр.010)
	
	
	
	
	

	4
	Собственный капитал 
(ф.1 стр.490)
	
	
	
	
	

	5
	Активы 
(ф.1 стр.300)
	
	
	
	
	





	
Подготовил:
	Дата:
	Проверил: 
	Дата:





Данную анкету и вашу отчетность лучше выслать в электронном виде по адресу: fbk@fbk.by  
Надеемся на понимание.
Конфиденциальность запрашиваемых сведений гарантируем.


С наилучшими пожеланиями, 

Директор ООО «ФБК-Бел» Ренейский Алексея Геннадьевич
[bookmark: _GoBack]тел./факс 355 42 23, 342 41 53
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